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EinjährigE KaufmännischE 
BErufsfachschulE 
● Voraussetzung: erweiterte Berufsbildungsreife 
● Dauer: 1 Jahr 
● Perspektive: Berufsausbildung (Einstieg ins 
 2. Jahr möglich)

Kauffrau/mann 
für BüromanagEmEnt
● Voraussetzung: erweiterte Berufsbildungsreife 
● Abschluss: Beruf (IHK)
● Dauer: 3 Jahre
● Perspektive: Beruf, ferner Studium, 
 weiter mit 6 oder 7

Kauffrau/mann 
für BüromanagEmEnt mit 
fachhochschulrEifE in 3 jahrEn
● Voraussetzung: mittlerer Schulabschluss 
● Abschluss: Beruf (IHK) + Fachhochschulreife 
● Dauer: 3 Jahre 
● Perspektive: Beruf, Studium (FH), weiter 
 mit 7 (verkürzt auf ein Jahr)

staatlich gEprüftE/r assistEnt/in 
für informationsvErarBEitung 
mit fachhochschulrEifE
● Voraussetzung: mittlerer Schulabschluss 
● Dauer: 3 Jahre 
● Abschluss: Beruf + Fachhochschulreife 
● Perspektive: Beruf, Studium (FH), weiter 
 mit 7 (verkürzt auf ein Jahr)

sport- und fitnEssKauffrau/-mann 
mit fachhochschulrEifE in 3 jahrEn
● Voraussetzung: mittlerer Schulabschluss 
● Abschluss: Beruf (IHK) + Fachhochschulreife 
● Dauer: 3 Jahre 
● Perspektive: Beruf, Studium (FH), weiter 
 mit 7 (verkürzt auf ein Jahr)

EinjährigE fachoBErschulE (fos) 
● Voraussetzung: mittlerer Schulabschluss und
 Berufsabschluss oder 5-jährige Berufserfahrung 
● Abschluss: Hochschulreife 
● Dauer: 1 Jahr 
● Perspektive: Studium

BErufsoBErschulE (Bos)
● Voraussetzung: mittlerer Schulabschluss 
 und guter Berufsabschluss oder 5-jährige 
 Berufserfahrung 
● Abschluss: Abitur 
● Dauer: 2 Jahre 
● Perspektive: Studium
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tag dEr offEnEn tür 
anfang jEdEn jahrEs 
öffnEn wir diE türEn 
für intErEssiErtE. 
aKtuEllE tErminE 
und informationEn 
findEn siE auf 
unsErEr homEpagE: 
www.oszEos.dE

Elinor ostrom schulE
Oberstufenzentrum 
bürOwirtschaft 
und dienstleistungen

mandElstrassE 6–8 
10409 berlin
pappElallEE 30/31 
10437 berlin

telefOn: 
030 42185411
infO@OszeOs.de
www.OszeOs.de
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sie erwerben kaufmännische 
grundlagen im Bereich 
wirtschaft und verwaltung. 
der umgang mit moderner 
Büro-software spielt dabei 
eine große rolle. darüber 
hinaus erweitern sie ihre 
allgemein bildung. 
nach bestandener prüfung 
am Ende des schuljahres 
erhalten sie den mittleren 
schulabschluss. damit ist 
ein übergang in unsere 
dreijährige Berufsausbildung 
möglich. gute absolventen 
können dort direkt in das 
2. ausbildungsjahr 
einsteigen. 

EinjährigE 

KaufmännischE 
BErufsfachschulE 

 

allgEmEinE 
informationEn

voraussEtzung
Mindestens erweiterte Berufs-
bildungsreife.

dauEr
Die Schulzeit beträgt ein Jahr. Sie 
erfolgt vollzeitschulisch und beginnt 
nach den Sommerferien. Es gilt die 
Berliner Schulferienregelung.

zEntralE lErninhaltE 
Betriebspraxis/Datenverarbeitung, 
Textverarbeitung, Wirtschaftslehre, 
Rechnungswesen, Wirtschafts-
mathematik, Sozialkunde, Deutsch, 
Englisch, Sport

unsere hohe technische ausstattung 
und die modernen räumlichkeiten 
schaffen eine angenehme arbeits-
atmosphäre.
abwechslungsreiche lernformen 
fördern ihre selbstständigkeit und 
die sozialkompetenz.
als referenzschule der sap ag 
bieten wir ihnen eine ausbildung 
mit modernster computertechnik 
und unternehmenssoftware. 
sie haben die möglichkeit, für 
die zeit der vollzeitschulischen 
ausbildung Bafög zu beantragen; 
schulgeld fällt nicht an.

wiE BEwErBEn? 
Einen Aufnahmeantrag erhalten 
Sie direkt im Schulsekretariat oder 
als Download auf unserer Homepage 
www.oszEos.dE

womit BEwErBEn?
• Bewerbungsanschreiben
• Kopie der letzten beiden Zeugnisse
• lückenloser tabellarischer Lebenslauf
• ein Lichtbild

noch fragEn?
Für eine ausführliche Beratung 
vereinbaren Sie bitte telefonisch 
einen Termin mit unserer 
Schulsekretärin Frau Dondalewski:
030 34339611   info@oszEos.dE
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